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QUY CHE LUU TRU HO SO BENH AN
Piéu 1. Muc dich

Quy dinh théng nhét qua trinh luu trir hd so bénh 4n theo ding quy dinh cta
phap luat vé luu trit.

Piéu 2. Quy dinh chung

1. HO so bénh 4n 1 tai liéu quan trong phai dugc gift gin, bao quan t6t theo
ding quy dinh cta phap luat vé luu trit.

2. Hb so bénh 4n ndi trd, ngoai tra, chuyen vién va tir vong phéi dugc hoan
chinh c4c tht tuc hanh chinh theo quy ché vao vién, chuyén khoa, chuyén vién, ra
vién sau d6 chuyén dén phong Phong Ké hoach - Nghiép vu luu trit theo quy dinh.

3. Viéc khai thac stir dung hd so bénh 4n phai theo diing quy dinh.

Piéu 3. Quy dinh cu thé
1. Lwu trit ho so bénh an

a. bang ky luu tri:

- Nguoi bénh ra vién trong 24 gio, khoa phai hoan chinh cac thu tuc hanh
chinh cia ho so bénh an theo quy ché, chuyén dén phong Phong K& hoach -
Nghiép vu.

- Phong K& hoach - Nghiép vu kiém tra oviéc thuc hién quy ché ho so bénh
4n clia khoa trinh Gidm doc ky duyét va chuyén luu trit.

- Hb so bénh 4n ndi tra, ngoai tra luu trit it nhat 10 nam.
- Ho so bénh 4n tai nan lao ddong, tai nan sinh hoat luu trit it nhét 20 nim.

- Ho so bénh an dbi v6i ngudi bénh tim than, nguoi bénh tr vong luu trit it
nhat 20 nam.

b. Gift gin bao quén ho so bénh an:

- Trudng Phong Ké‘ hoach - Nghiép vu phan céng cu thé vién chic chuyén
trach gilt gin bao quan ho so bénh an.

- Ghi day du c4c thong tin quy dinh vao sb luu trit.

- Ho so bénh 4n dugc dé vao ti hoic trén gid, ¢ bién phap: chéng 4m, phong
chdy, chong dén, chong chudt, chong moi va cac con trung khac.

- Céc ho so bénh 4n duge danh sb thit tu theo chuyén khoa, hoac theo danh
muc bénh tat quoc té nham bao quén luu trlt va cung cap tai li€u nhanh chéng
thuén tién.

c. H6 so ngudi bénh tir vong:

- Ho so nguoi bénh tir vong phai duoc bao quan chit ché, luu trir ti riéng,
theo th(r tu tirng nam.



- T4 luu trit ho so bénh 4n ngudi bénh tir vong phai [uén ludn khéa. Gidm

déc Trung tdim Y té c6 quyet dinh phan cong va giao trach nhiém cho nguoi giit
ho so bénh 4n.

2. Sir dung ho so bénh an di lwu triv

a. Bac si trong Trung tdm Y t& cin muon hd so bénh 4n dé giang day, hoc
tap, nghién ctru khoa hoc phai c6 gidy dé nghi 8 muc dich, thong qua trudng
phong Phong K¢é hoach - Nghiép vu va chi dugc doc tai chd. Déi véi hd so bénh
an nguoi bénh tr vong, ngoai cac thi tuc trén phai duroc giam dée Trung tAm Y té
ky duyét.

_ b. Phong Phong Ké hoach - Nghiép vu phaéi c6 s6 theo dai ngudi d&n muon
ho so bénh 4n va luu trir cac gldy dé nghi.

c. Nguoi mugn hd so bénh 4n khéng dugc tiét 16 nghé nghiép chuyén mén.
3. Co quan bio vé phap luit va thanh tra can sir dung ho so bénh an.

a. Phai c6 giay gidi thiéu hoac cOng vin d€ nghi ghi 6 muc dich sir dung ho
so bénh 4n.

b. Cén ctr gidy gi6i thiéu hodc cong van yéu cau, trudng phong Phong Ké
hoach - Nghiép vubdo cdo Giam d6c ky duyét méi duoc phép dua ho so bénh an
cho mugn doc hay sao chup tai cho.

c. D6i véi hd so bénh an ngudi bénh tir vong Giam ddc Trung tm Y té phai
bao céo 1én cap trén quan ly truc tiép, sau khi duoc su dong y cla cap trén Gidm
doc Trung tAm Y t& méi duoc phép cho muon doc hodc sao chup chép tai cha.

d. D6i v6i ho so bénh 4n ctia can bd dién quén ly bao vé stic khoe trung uong

phai duoc phép clia chi tich hoi dong quan ly strc khée cén b cao cap cua Pang
va Nha nu6e méi duge phép cho mugn doc hoic sao chup, chép tai cho.

Diéu 4. T6 chire thyc hién

Cén ct quy ché nay, trudng cic khoa, phong trién khai t§ chirc thuc hién
theo dting ni dung quy ché nay. Néu phat hién vi pham phai kip thoi bao céo 1anh
dao bénh vién dé xir ly ky luat theo quy dinh.

Trong qua trinh t4 chc, thuc hién, néu cé vudng méc, cac khoa, phong c6 y
kién b%mg van ban giri vé phong Phong Ké hoach - Nghiép vu dé duogc huéng dan

hodc tong hop bao cdo cho Ban Giam déc dé xem xét chi dao kip thoi va phu
hop./.
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